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1

HARD DISK मे ं

जानकारी 

___________
____ तरीक ेसे 

जमा की जाती 

है। 

LASER ELECTRO-MAGNETIC FEATUREBURNING उपरोक्त एक भी नही

B B

2

OPTICAL DISK 
मे ंजानकारी 

___________
____ तरीक ेसे 

जमा की जाती 

है। 

Laser Ray Electro-Magnetic Feature Writing उपरोक्त एक भी नही

A A

3

............ मेमरी 

डाटा 

Permanently 
Stored कर 

सकत ेहै।

ROM RAM Word Character

A A

4

INPUT UNIT से

दी गयी 

जानकारी  CPU 
मे ं

__________ 
मे ंपहले जमा 

होती है।

MEMORY CONTROL PROGRAM उपरोक्त एक भी नही

A A

5

कौनसी मेमरी 

इलेक्ट्रीक करंट 

ह ैतब तक 

Information 
Stored करती 

है।

ROM RAM HDD Floppy

B B

6

एमएस वर्ड म,े 
superscript, 
subscript, 
outline, 
emboss, 

engraver यह 

…… स ेपहचाने 

जात ेहै

Font styles Font effects word art Text effects

B B

7

एमएस वर्ड म,े 
default page 

का orientation
_____ होता है

Right orientation Left orientationLandscape orientationPortrait orientation

D D

8

एमएस वर्ड म े

प्रोफेशनली 

तयार डिझाईन 

डॉक्युमेंट को 

……… फॉरमॅट 

टेमप्लेट एैसा 

कहा जाता है

Edit Create Save Readymade

D D

9

MS-Word मे ं

alphabetically
sort text, 

procedure 
___________ 

यह है।

Insert - Table - SortHome -Font - SortHome-Paragraph- SortInsert-Pages  - Sort

C C

10

Word क ेअंदर 

bookmarks, 
footnote हम 

इस्तेमाल कर 

सकत ेहै।

सही गलत

A A

11

Workbook म े

३ या ३ स ेजादा

worksheets हो

सकती हैं।

सही गलत

A A

12

एक  

workbook म े 

तीन या उस स े

जादा 

worksheets   
available  नही 

होती। 

सही गलत

B B

13

sheet शुरुवात 

मे ं________  
होन ेके लिए 

Ctrl + Home 
key का उपयोग

करत ेहै।

move split merge उपरोक्त नहीं

A A

14

Work Book मे ं

नयी Work 
Sheet Add 
करन ेके लिए 

……………  Tab 
- Cells group 
मे ंकी Insert 

यह Command 
का उपयोग होत

है।

होम व्ह्यू एडिट टूल्स

A A

15

Currency 
Style Apply 
करन ेके लिए 

Home Tab मे ं

Number 
Group 

……………. इस 

Option मे ंहोता

है।

Comma FormatAccounting Number Format% Format Date Format

B B

16

पहल ेओपन 

किय ेहुय े

presentation 
___________ 
मेन ूसे ओपन 

कर सकते है। 

Insert File Design उपरोक्त नहीं

B B

17

PowerPoint में

Reset यह 

option 
______  मे ंहोत

ह|ै

Transition to this slide Slide Presentation Views Page setup

B B

18

PowerPoint  
म ेकौन स े

group म ेReset
Command 
उपलब्ध ह ै

Slides Clipboard Font Paragraph

A A

19

Ruler देखन ेके 

लिए 

------------------
---- Tab  म ेस े

Ruler यह 

कमांड दि जाती 

है। 

View File Slide Show Window

A A

20

Screenshot  
कमांड 

Powerpoint में

___________ 
ग्रुप में उपलब्ध 

है।

Home Insert Transition View

B B

21

Windows 10 
मे ंF5 key Help 

क ेलिए 

इस्तेमाल करते 

ह|ै

सही गलत

B B

22

Windows 10 
मे ं.............. यह

general 
shortcut key   
combination  

cursor को 

अगल ेशब्द की 

शुरुआत पर ल े

जान ेके लिए 

लिए इस्तेमाल 

होता है| 

Ctrl + Left Arrow Ctrl + Right Arrow Ctrl + Page Up Ctrl + Page Down

B B

23

Windows 10 
मे ं.............. यह

general 
shortcut key   
combination  
block of text 
select करन ेके 

लिए इस्तेमाल 

होता है|

Ctrl + Shift with an arrow key Ctrl + S Ctrl + Shift Ctrl + Shift + Alt

A A

24

Windows 10 
मे ं Ctrl + A  यह

key 
combination  

दबान ेके 

बाद............

Selected Item Cut किया जाता ह ैcontents copy किय ेजाते ह ैDocument या window क ेसार ेitems select होत ेह ैselected item paste किया जाता ह ै

C C

25

Windows 10 
मे ं Ctrl + C  यह

key 
combination 
दबान ेके बाद 

............

selected item Copy कर सकते ह ैselected item Cut कर सकते ह ैselected item Paste कर सकते ह ैselected item Delete  कर सकते ह ै

A A


